
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
शाखा तथा इकाइहरुको कार्यवििरण 
प्रशासन र्ोजना तथा अनुगमन शाखा 

प्रशासन इकाइ 
 

 स्थावनर् सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धि वनवत , मापदण्ड, सेिा शतय, र्ोजना ,कार्ायन्वर्न र वनर्मन। 

 संविधानको धारा ३०२ बमोवजम समार्ोजन भई आउने कमयचारीको व्यिस्थापन 

 स्थावनर् सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धि अन्य कार्य। 

 गाउँपाविकाको संगठन विकास ,संगठन  संरचना तथा दरबन्धि वनधायरण,जनशन्धव व्यिस्थापन र ि्वव विकास सम्बन्धि कार्य। 

 संघ तथा प्रदेश तहमा संविधान तथा कानुन बमोवजमको सहभावगता तथा प्रवतवनवधत्व। 

 वजल्ला समन्वर् सवमवतसँगको समन्वर्। 

 िडा तहसँगको सम्पकय  र समन्वर्। 
 

राजश्व इकाइ 

 राजश्व सम्बन्धि वनवत,कानुन, तजुयमा , कार्ायन्वर्न र वनर्मन राजस्व चुहािट वनर्न्त्रण) 

 सम्पवत कर, घरबहाि कर, घरजग्गा रवजषे्टशन शुल्क,सिारी साधन कर, सेिा शुल्क दसु्तर, पर्यटन शुल्क, विज्ञापन 

कर,व्यिसार् कर, भुवम कर, (मािपोत), दण्ड जररिाना , मनोरञ्जन कर, बहािवबटौरी कर, घरजग्गा कर, म्त िा माररएको 

वजिजनु्तको हाड, वसंग, प्वाखँ, छािामा कर, प्राक्वतक स्रोत साधन, व्यिसावर्क कर सम्बन्धि वनवत , कानुन मापदण्ड , 

कार्ायन्वर्न , बाडँफाँड , संकिन र वनर्मन, अन्य आर् व्यिस्थापन। 

 साियजवनक खचय तथा    प्राक्वतक स्रोत बाट प्राप्त हुने रोर्न्धि सम्बन्धि वनवत , कानुन मापदण्ड तथा वनर्मन र सोको संकिन 

तथा बाँडफाँड। 

 आफ्नो के्षत्रवभत्र राजश्वका दर अन्य शुल्क वनधायरण , संवघर् र प्रदेश कानुन बमोवजम प्राकावतक श्रोत साधन  र सेिा शुल्क 

जस्ता रोर्न्धि संकिन , समन्वर् र वनर्मन। 

 स्थावनर् पुिायधार सेिा र उपर्ोगमा सेिा शुल्क तथा दसु्तर वनवत) , कानुन , मापदण्ड , वनर्मन , शुल्क वनधायरण , संकिन तथा  

व्यिस्थापन ।) 

 प्रचवित कानुन बमोवजम दण्ड जररिाना। 

 राजश्व सम्भाव्यता अध्यर्न तथा विशे्लणात्मक कार्य। 

 बाँवक बक्यौता रकमको िगत र असुि उपर। 

 करदाता वशक्षा तथा करदाता वििरण अध्यािवधक । 

 विववर् स्रोत साधनको समतामुिक बाँडफाँड। 

 आवथयक साधनको महवम उपर्ोग तथा पररचािन। 
 

र्ोजना तथा अनुगमन ईकाई 

 विकास आर्ोजना तथा पररर्ोजना सम्बन्धि वनवत, कानुन , मापदण्ड , र्ोजना र वनर्मन 

 स्थावनर् विकास वनवत , अल्पकाविन , मध्यकाविन तथा वदघयकाविन विकास र्ोजना तजुयमा , अनुगमन तथा मंुल्याकन 

 आवथयक , सामावजक , साँस््कवतक , िातािरवणर्, प्रविवध र पुिायधारजन्य विकासका िावग आिश्यक आर्ोजना तथा 

पररर्ोजनाहरुको तजुयमा , कार्ायन्वर्न , अनुगमन तथा मंुल्याकन  

 बावषयक विकास कार्यक्रम , आर्ोजना तजुयमा , कार्ायन्वर्न 

 विकास वनमायण प्रक्र्ामा स्थावनर् जनसहभावगता अवभि्न्धिका कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न 

 आर्ोजनाको अध्यर्न , अनुसिान तथा प्रभाि मंुल्याकन 

 वबषर्के्षत्रगत वनवतको अनुगमन तथा मुल्यांकन 
 

कानुवन मावमिा इकाई 

 न्यावर्क सवमवतको वसवचिािर् , न्यार्, कानुन, मानि अवधकार प्रििनय तथा मेिवमिाप र मध्यस्थता , वनणयर् तथा फैसिा 

कार्ायन्वर्न 

 न्यावर्क सवमवतको सवचिािर् सम्वन्धि कार्य 
 
 
 

िडा सवचि 
 



 

 

िडा कार्ायिर्  

िडास्तरीर् तथ्याङक संकिन तथा अध्यािवधक गने; 

िडाका विकास वनमायण का कार्यहरु गने; 

अवभिेख व्यिस्थापन , वसफाररस तथा प्रमावणत गने 

पूिायधार विकास तथा िातािरण व्यिस्थापन शाखा 

भिन तथा मापदण्ड कार्ायन्वर्न ईकाइ 

िातािरण तथा विपद व्यिस्थापन ईकाइ 

सामावजक विकास शाखा  

सामावजक सुरक्षा तथा पवञ्जकरण इकाई 

 सामावजक सुरक्षा सम्बन्धि स्थावनर् वनवत , कानुन , मापदण्ड , वनर्मन र अध्यर्न अनुसिान  

 संघ तथा प्रदेशिे वनधायरण गरेको मापदण्ड बमोवजम सामावजक सुरक्षा सम्बन्धि कार्यक्रम कार्ायन्वर्न 
 

मवहिा,  िाििाविका तथा समाज कल्याण ईकाइ िैंवगक समानता 

 मवहिा हक सम्बन्धि वनवत , र्ोजना कार्ायन्वर्न , समन्वर् र वनर्मन 

 मवहिाको आवथयक , सामावजक , राजवनवतक सशववकरण, क्षमता विकास  

 िैंवगक उवरदावर् बजेट 
 
 

िाििाविका , वकशोर वकशोरी तथा रु्िा तथा खेिकुद विकास 

 बािबाविकािे हकवहत संरक्षण सम्बन्धि स्थावनर् वनवत , कानुन, मापदण्ड , र्ोजना , कार्ायन्वर्न र वनर्मन 

 बािबाविकाको हकवहत संरक्षण 

 बैकन्धल्पक स्याहार पिवतको कार्ायन्वर्न 
 
 

अंपाङगता भएका व्यवत तथा जेष्ठ नागररक  

 जेष्ठ नागररकको िगत , पररचर्पत्र ,सम्मान ,स्वास्थ्य सुविधा,सामावजक सुरक्षा सम्बन्धि कार्य 

 जेष्ठ नागररक क्लि , वदिासेिा केनद्र, भेटघाटस्थि , आश्रर् के्द्रकको स्ािन तथा व्यिस्थापन 
 

 संघ तथा प्रदेश सँगको समन्वर्मा अपाङगता पुन ; स्थापना के्द्रक तथा असव स्याहार के्द्रक को स्ािन र व्यिस्थापन 

 

 

गैरसरकारी संस्था पररचािन , समन्वर् तथा वनर्मन 

 स्थावनर्स्तरमा समाजकल्याण सम्वन्धि संघसंस्था गैरसरकारी ), सामावजक तथा सामुदावर्क संघसस्था (दताय तथा नविकरण 

तथा वनर्मन  

 गुवठ , कोष तथा अन्य टर ष्टहरुको व्यिस्थापन  

संस््कवत , सम्पदा , िवितकिा तथा पर्यटन प्रििन  

 भाषा , संस््कवत र िवितकिाको संरक्षण र विकास सम्बन्धि स्थावनर्स्तरको वनवत , कानुन , मापदण्ड , र्ोजना , कार्ायन्वर्न र 

वनर्मन। 

 पुरातत्व , प्रावचन स्मारक तथा सङग्रहािर् को संरक्षण , सम्भार, प्रििनय र विकास 
 
 

स्वास्थ्य ईकाइ 

 आधारभुत स्वास्थ्य र सरसफाई सम्बन्धि वनवत , कानुन , मापदण्ड , र्ोजनाको वनमायण, कार्ायन्वर्न तथा वनर्मन। 

 रावष्टर र् तथा प्रदेशस्तररर् िक्ष्य र मापदण्ड बमोवजम स्थावनर्स्तरको स्वास्थ्य सम्बन्धि िक्ष्य र गुणस्तर वनधायरण। 

 रावष्टर र् र प्रादेवशक मापदण्ड अनुरुप जनरि अस्पताि , नवसयङ्ग होम, वनदान के्द्रक तथा अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरुको न्धक्लवनक 

दताय , स्ािन अनुमवत र वनर्मन। 

 आधारभुत स्वास्थर् सेिाको स्ािन र प्रििनय । 

 अस्पताि र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा स्ािन। 

 स्वास्थर् सेिा सम्बन्धि भौवतक पूिायधार विकास तथा व्यिस्थापन । 

 सरसफाई सचेतनाको अवभि्न्धि। 

 रवस्ार सेिा तथा स्थावनर् र शहरी स्वास्थ्य सेिा। 

 औषवध पसि स्ािन र वनर्मन। 

 औषवधजन्य िनस्पवत , जवटवबवट र अन्य औषवधजन्य िसु्तको उत्पादन, प्रशोधन र वितरण। 

 स्वास्थ बीमा िगार्तका सामावजक सुरक्षा कार्यक्रमको व्यिस्थापन ।  

 स्वास्थ्य जीिनशैिी, पोषण, शारीररक व्यार्ाम, र्ोग अभ्यास, स्वास्थ्य ि्वको पािना, प्कमय िगार्तका 

जनस्वास्थ्य सेिाको प्रिियन ।  

 जुनोवटक र कीटजन्य रोगको वनर्न्त्रण तथा व्यिस्थापन ।  



 

 

 सुवतय, मवदरा र िागू पदाथयजन्य िसु्तको प्रर्ोग वनर्न्त्रण तथा सचेतना अवभि्न्धि ।  

वशक्षा, रु्िा तथा खेिकुद शाखा 

 प्रारन्धम्भक बाि वशक्षा तथा  विद्यािर् वशक्षा, अनौपचाररक वशक्षा, खुिा तथा िैकन्धल्पक वशक्षा गुरुकुि), मदरसा, गुम्बा आवद, 

(वनरन्तर वसकाइ तथा विशेष वशक्षा सम्बिी वनवत, कानून, मापदण्ड, र्ोजनाको वनमायण, कार्ायन्वर्न, वनर्मन ।  

 प्राविवधक वशक्षा तथा व्यिसावर्क ताविमको र्ोजना तजुयमा, स्ािन, अनुमवत र वनर्मन ।  

 पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको वितरण तथा कार्ायन्वर्न ।  

 विद्यािर् वशक्षक तथा कमयचारी व्यिस्थापन ।  

 विद्यािर्को नक्साङ्कन, अनुमवत, स्वीक्वत, समार्ोजन तथा वनर्मन ।  

 शैवक्षक पूिायधार वनमायण र ममयत सम्भार ।  

 आधारभूत तह (८ कक्षा) को परीक्षा व्यिस्थापन ।  

 विद्याथी वसकाइ उपिब्धीको परीक्षण र व्यिस्थापन ।  

 स्थानीर्स्तमा खेिकुद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको वनर्मन र समन्वर् ।  

 खेिकुदको संरचनाको पूिायधार वनमायण, स्ािन तथा विकास ।  

 खेिकुद विकास सवमवत गठन व्यिस्थापन तथा पररचािन ।  

क्वष सेिा के्द्रक 

 क्वष, क्वष प्रसार, क्वष उत्पादन व्यिस्थापन सम्बिी स्थानीर् नीवत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र वनर्मन 

 क्वष बजार सूचना, क्वष बजार तथा हाटबजारको पूिायधार वनमायण, साना वसँचाई वनमायण, ताविम, प्रविवध प्रसार, प्राविवधक टेिा, 

क्वष सामाग्री आपूवतय र क्षक क्षमता विकास कार्यक्रमको स्ािन 

पशुपंक्षी सेिा के्द्रक 

 पशुपािन र पशु स्वास्थ्य सम्बिी स्थानीर् नीवत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र वनर्मन ।  

 पशुनश्र्ि सुधार पिवत विकास र व्यिस्थापन  

 पशुपन्धछछ सम्बन्धि वबमा र कजाय सहवजकरण  

 स्थावनर् चरण तथा खकय  विकास र व्यिस्थापन  

 पशुपािन तथा पशु स्वास्थ्य सम्बन्धि अन्य कार्य। 
 
 

आवथयक प्रशासन शाखा 

 आवथयक वनवत ( कार्ायविवध ), कानुन , मापदण्ड , कार्ायन्वर्न  र वनर्मन 

 सव्त कोष तथा आकन्धस्मक कोषको व्यिस्थापन  

 िगावन र िाभांशको व्यिस्थापन 
 

आन्तरीक िेखा पररक्षण ईकाइ 

 आन्तरीक तथा पूिय िेखापररक्षण 

 

 

 

 
 
 
 
 


