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 प्रथताििााः  

नेपालको संविधानको धारा २२९ को उपधारा (२) बमोविम काठेखोला गाउँपावलकाको सवचित कोषको सचिालन गनन, बिेट तथा 

कार्नक्रम तिजनमा गनन, वनकासा तथा खिन गनन, लेखा राख्न, आवथनक तथा वित्तीर् प्रवतिेदन गनन, आवथनक कारोिारको आन्तररक 

वनर्न्रणको व्र्िस्था वमलाउन, आन्तररक तथा अवन्तम लेखापरीक्षण गनन, बेरुिजफछ्र्र्ौट तथा असजल उपर गनन गराउन, आवथनक 

कार्नविवधलाई वनर्वमत, व्र्िवस्थत र ििाफदहेी बनाउन िाचछनीर् भएकोले, नेपालको संविधानको धारा २२३ को उपधारा (१) 

बमोविम गवठत गाउँ सभाले र्ो कानजन बनाएको छ ।  

परिच्छेद–१ 

प्रािलभिक 

 १. सलंिप्त िाि ि प्रािभिाः  

(१) र्स कानजनको नाम “काठेखोला गाउँपावलकाको आवथनक कार्नविवध वनर्वमत तथा व्र्िवस्थत गनन िनेको ऐन, २०७४” 

रहकेोछ ।  

(२) र्ो कानजन गाउँसभाबाट पाररत भई स्थावनर् रािपरमा प्रकावसत भएको वमवतदवेख लागज हुनछे। 

२. परििाषााः 

विषर् िा प्रसङ्गले अको अथन नलागेमा र्स कानजनमा,–  

(१) “असजल उपर गनजन पने रकम” भन्नाले प्रिवलत ऐन बमोविम भजक्तानी वदन नहुने रकम भजक्तानी वदएको िा बढी हुने गरी भजक्तानी 

वदएको िा घटी रकम असजल गरेको कारणबाट असजल उपर गनजन पने भनी लेखापरीक्षण हुदँा ठहर्ानइएको बेरुिज रकम सम्झनज 

पछन र सो शब्दले वहनावमना िा मस्र्ौट गरेको रकम तथा गाउँपावलकालाई वतनजन बजझाउनज पन ेअन्र् कज न ैरकम कलमसमतेलाई 

िनाउँछ ।  

(२) “अवन्तम लेखापरीक्षण” भन्नाले महालेखा परीक्षकको कार्ानलर्बाट हुने लेखापरीक्षण सम्झनजपछन ।  

(३) “आन्तररक लेखापरीक्षण” भन्नाले गाउँपावलकाको तोवकएको शाखा िा आन्तरीक लेखापररक्षकिाट हुन े आन्तररक 

लेखापरीक्षण सम्झनजपछन ।  

(४) “आवथनक िषन” भन्नाले हरेक िषनको साउन मवहनाको एक गतेदवेख अको िषनको असार मवहनाको मसान्तसम्मको बाह्र 

मवहनाको अिवधलाई सम्झनजपछन ।  

(५) “एक तहमावथको अवधकारी” भन्नाले िडा सविि र वबषर्गत शाखा प्रमजखको हकमा काठखोला गाउँपावलकाको प्रमजख 

प्रशासकीर् अवधकृत, गाउँपावलकाको प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृतको हकमा काठेखोला गाउँपावलकाको प्रमजख र प्रमजखको 

हकमा गाउँ कार्नपावलका सम्झनजपछन ।  

(६) “कारोबार” भन्नाले सरकारी िल, अिल, नगदी तथा विन्सी धनमाल विम्मा वलई प्रिवलत ऐन बमोविम वनधानररत काममा 

खिन िा दावखला गने सम्बन्धी सम्पणून काम सम्झनज पछन ।  

(७) “प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृत” भन्नाले काठेखोला गाउँपावलकाको प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृत सम्झनजपछन ।  



 

 

(८) “कार्ानलर्” भन्नाले काठेखोला गाउँपावलकाको गाउँ कार्नपावलकाको कार्ानलर् सम्झनज पदनछ । सो शब्दले काठेखोला 

गाउँपावलकाको मातहत रहकेो वबषर्गत शाखा िा विभाग िा महाशाखा िा कार्ानलर् िा एकाइहरुलाई समेत िनाउनछे ।  

(९) “कार्ानलर् प्रमजख” भन्नाले खण्ड (छ) र (ि) बमोविमको कार्ानलर्को प्रशासकीर् प्रमजख भई कामकाि गनन तोवकएको 

पदावधकारी सम्झनज पदनछ ।  

(१०) “विम्मेिार व्र्वक्त” भन्नाले लेखा उत्तरदार्ी अवधकृतबाट अवधकार सजवम्पएबमोविमको कार्न सचिालन गन,े विम्मा वलन,े 

खिन गन,े लेखा राख्न,े आन्तररक तथा अवन्तम लेखापरीक्षण गराई बेरुिज फछ्र्र्ौट गने गराउन,े सरकारी नगदी विन्सी असजल 

उपर गने गराउने तथा दावखला गन ेकतनव्र् भएको व्र्वक्त सम्झनजपछन र सो शब्दले गाउँ पावलकाको कामका लावग सरकारी 

नगदी िा विन्सी वलई िा नवलई सो काम फछानर्ाउने विम्मा वलने िजनसजकै व्र्वक्त समेतलाई िनाउँछ ।  

(११)  “तालजक कार्ानलर्” भन्नाले िडा कार्ानलर् तथा विषर्गत कार्ानलर्को हकमा काठेखोला गाउँपावलकाको गाउँ 

कार्नपावलकाको कार्ानलर् सम्झनजपछन ।  

(१२)  “तोवकएको” िा “तोवकएबमोविम” भन्नाले र्स कानजन अन्तगनत बनकेा वनर्मािली, वनदवेशका िा कार्नविवधमा तोवकएको 

िा तोवकएबमोविम सम्झनजपछन ।  

(१३)  “गाउँपावलका” भन्नाले काठेखोला गाउँपावलका सम्झनजपदनछ ।  

(१४)  “प्रदशे सवचित कोष” भन्नाले संविधानको धारा २०४ बमोविमको सवचित कोष सम्झनजपछन ।  

(१५)  “बिेट सङ्केत” भन्नाले नेपाल सरकारले स्िीकृत गरेको आवथनक सङ्केत तथा िगीकरणको अधीनमा रही काठेखोला 

गाउँपावलकाको कार्ानलर्, विषर्गत शाखा, िडा कार्ानलर् िा सो सरहको क्षरेावधकार भएका आर्ोिना कार्नकक्रम 

आवदको कार्न प्रकृवत र सङ्गठन समेत छज रिन ेगरी काठेखोला गाउँपावलकाको वदएको सङ्केतलाई िनाउँछ ।   

(१६)  “बेरुिज” भन्नाले प्रिवलत कानजन बमोविम पजर्ानउनज पने रीत नपजर्ानई कारोबार गरेको िा राख्नज पने लेखा नराखेको तथा 

अवनर्वमत िा बेमनावसि तररकाले आवथनक कारोबार गरेको भनी लेखापरीक्षण गदान औलं्र्ाइएको िा ठहर्ानइएको कारोबार 

सम्झनजपछन ।  

(१७)  “बैंक” भन्नाले सवचित कोषको सचिालन गनन नेपाल राष्ट्र बैंकबाट स्िीकृवत प्राप्त काठेखोला गाउँपावलकाको तोकेको 

कज नै बैंक सम्झनज पछन र सो शव्दले ्र्स्तो बैकंको अवधकार प्रर्ोग गरी कारोिार गने गरी तोवकएको बैंकको शाखासमतेलाई 

िनाउँछ ।  

(१८)  “मातहत कार्ानलर्” भन्नाले काठेखोला गाउँपावलकाको मातहत रहकेो िडा कार्ानलर् िा वबषर्गत शाखा, महाशाखा, 

विभाग िा कार्ानलर् र ईकाई सम्झनजपछन  

(१९)  “लेखा” भन्नाले कारोबार भएको व्र्होरा दवेखन ेगरी प्रिवलत कानजन बमोविम रावखन ेअवभलेख, खाता, वकताब आवद र 

सो कारोबारलाई प्रमावणत गने अन्र् कागिात र प्रवतिेदनका साथै विद्यजतीर् प्रविवधबाट रावखएको अवभलेख र आवथनक 

वििरणसमेतलाई सम्झनजपछन ।  

(२०)  “लेखा उत्तरदार्ी अवधकृत” भन्नाले आफ्नो र मातहत कार्ानलर्को आवथनक प्रशासन सचिालन गने, िावषनक बिेट तर्ार 

गने र सो बिेट वनकासा प्राप्त गरी खिन गन ेअवधकार सजम्पन,े बिेट तथा कार्नक्रम अनजसार हुने आवथनक कारोिारको लेखा 

राख्ने र राख्न लगाउने, लेखा वििरण तर्ार गने गराउने, विवनर्ोिन, रािस्ि, धरौटी, विन्सी र अन्र् िजनसजकै कारोिारको 

आन्तररक तथा अवन्तम लेखापरीक्षण गराउने, बेरुिज वनर्वमत गन े गराउन,े असजल उपर गन े गराउने िा वमन्हा गन े गराउन े

कतनव्र् भएको काठेखोला गाउँपावलकाको प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृतलाई सम्झनजपछन ।  

(२१)  “िडा कार्ानलर्” भन्नाले काठेखोला गाउँपावलकाका अन्तगनतका िडा कार्ानलर्हरुलाई सम्झनजपछन ।  

(२२)  “िडा सविि” भन्नाले काठेखोला गाउँपावलकाको िडा कार्ानलर्को प्रशासकीर् प्रमजखको रुपमा कामकाि गनन तोवकएको 

िडा सविि सम्झनजपछन ।  



 

 

(२३)  “विवनर्ोिन” भन्नाले काठेखोला गाउँपावलकाको गाउँसभा द्वारा विवभन्न कार्नहरुका लावग विवभन्न शीषनकमा खिन गनन 

विवनर्ोिन भएको रकम सम्झनजपछन ।  

(२४)  “वित्तीर् वििरण” भन्नाले नेपाल सरकारले स्िीकृत गरेको मापदण्ड बमोविम कज नै वनवित अिवधमा भएको आवथनक 

कारोिारको समविगत वस्थवत दसानउने उद्दशे्र्ले शीषनकसमते खजल्न े गरी तर्ार गररएको वििरण सम्झनजपछन र सो शव्दले 

कारोिारको वस्थवत दसानउने गरी शीषनकका आधारमा िनाइएको बिेट अनजमान, वनकासा, खिन, आम्दानी, दावखला र बाँकी 

रकमसमते खजलाइएको प्रावप्त र भजक्तानी वििरण र सोसँग सम्िवन्धत लेखा, वटप्पणी र खजलासासमतेलाई िनाउँछ ।  

(२५)  “संविधान” भन्नाले नपेालको संविधान सम्झनजपछन ।  

(२६)  “सवचित कोष” भन्नाले काठेखोला गाउँपावलकाको सवचित कोष सम्झनजपछन ।  

(२७)  “सभा” भन्नाले काठेखोला गाउँपावलकाको गाउँसभा सम्झनजपछन ।  

(२८)  “संपरीक्षण” भन्नाले आन्तररक िा अवन्तम लेखापरीक्षण प्रवतिेदनमा औलं्र्ाइएको बेरुिजको सम्बन्धमा पेस हुन आएका 

स्पिीकरण िा प्रवतवक्रर्ा साथ संलग्न प्रमाण तथा कागिातको आधारमा गररनफेछ्र्र्ौट सम्िन्धी कार्नलाई सम्झनजपछन र सो 

शब्दले गाउँ सभाबाट गवठत लेखा सवमवतबाट प्राप्त सजझाि िा वनदशेनका आधारमा गररन े परीक्षण िा अनजगमन 

कार्नसमेतलाई िनाउँछ ।  

(२९)  “कार्नपावलका” भन्नाले काठेखोला गाउँपावलकाको कार्नपावलका सम्झनजपछन ।  

(३०) “सािनिवनक ििाफदहेीको पद” भन्नाले पाररश्रवमक ठेवकएको िा नठेवकएको िे भए तापवन कज न ै रूपमा वनर्जक्त हुन े िा 

वनिानवित हुन ेिा मनोनर्न हुने कानजनी मान्र्ता प्राप्त सािनिवनक काम, कतनव्र् र अवधकार भएको पद सम्झनजपछन ।  

(३१)  “विषर्गत शाखा” भन्नाले काठेखोला गाउँपावलकाको रहकेो विषर्गत विभाग, महाशाखा, शाखा, कार्ानलर् िा 

एकाइलाई सम्झनजपछन ।  

परिच्छेद–२ 

सलचित कोष सचिालि सभिन्िी व्र्िथथा 

३. सलचित कोषको सचिालिाः  

(१) सवचित कोषमा दहेार्का रकमहरु रहनछेन््ः 

(क) गाउँ सभाबाट स्िीकृत कानजन बमोविम लगाइएको कर तथा गरैकर िापत असजल भएको रािस्ि रकम 

(ख) नेपाल सरकार तथा प्रदशे सरकारबाट रािस्ि बाँडफाँड िापत प्राप्त रकम ।  

(ग) नेपाल सरकार तथा प्रदशे सरकारबाट प्राप्त भएको समानीकरण अनजदान, ससतन अनजदान, समपरूक अनजदान र विशषे 

अनजदान िापत प्राप्त रकम ।  

(घ) काठेखोला गाउँपावलकाको वलएको आन्तररक ऋण िापतकोरकम ।  

(ङ) अन्र् प्रिवलत कानजन बमोविम काठेखोला गाउँपावलकाको नाममा प्राप्त भएको अन्र् आर् िापतको रकम ।  

(२) उपदफा (१) बमोविमको रकम नपेाल राष्ट्र बैंकबाट स्िीकृवत प्राप्त काठेखोला गाउँपावलकाको तोकेको कज नै बैंकमा खाता 

खोली िम्मा गररनछे ।  

(३) नेपालको संविधान, र्ो कानजन र अन्र् प्रिवलत कानजनको अधीनमा रही सवचित कोषको सचिालन काठेखोला 

गाउँपावलकाको कार्ानलर्ले तोकेबमोविम गनेछ ।  

 

४. सलचित कोषको लेखा िाख्िे उत्तिदालर्त्िाः  

(१) सवचित कोषको लेखा अद्यािवधक रुपमा राख्ने तथा ्र्सको िावषनक वित्तीर् वििरण तर्ार गने तथा लेखा दावखला गन े

गराउने कतनव्र् काठेखोला गाउँपावलकाको प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृतको हुनछे ।  



 

 

(२) उपदफा (१) बमोविमको लेखा तथा सोको वित्तीर् वििरण सभामा र प्रदशे लेखा वनर्न्रक कार्ानलर्, महालेखा वनर्न्रक 

कार्ानलर् एिम ्महालेखा परीक्षक समक्ष पेस गने सम्िन्धी अन्र् कार्नविवध तोवकएबमोविम हुनेछ ।  

 

 

 

परिच्छेद – ३ 

बजेट लििािण तथा िाषीक कार्िक्रि तजजििा, लिकासा, खिि, िकिान्ति तथा लिर्न्रण 

 ५. बजेट तथा कार्िक्रि तजजििा गिनाः  

(१) आगामी आवथनक िषनमा काठेखोला गाउँपावलकाको सम्पादन गनजनपने कार्न तथा कार्नक्रमका लावग संविधानको धारा २३० 

िमोविम बिेट तर्ार गन ेगराउन ेर सभामा पेस गरी पाररत गराउने उत्तरदावर््ि कार्नपावलकाको हुनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोविम बिेट तथा कार्क्रम तिजनमा गने प्रर्ोिनका लावग उपलव्ध हुने श्रोत तथा खिनको सीमाको पिूाननजमान 

िालज आवथनक िषनको िरै मसान्तवभर गररसक्नज पनछे ।  

(३) उपदफा (२) बमोविम श्रोत र खिनको सीमा वनधानरण भएपवछ वनधानररत स्रोत तथा खिनको सीमावभर रही आगामी आवथनक 

िषनको बिेट तिजनमा गनजन पनछे ।  

(४) आगामी आवथनक िषनको बिेट िालज आवथनक िषनको असार दश गतेवभर सभामा प्रस्तजत गनजनपनछे ।  

(५) आगामी आवथनक िषनको बिेट तिजनमा गदान गाउँपावलकाको स्िीकृत आिवधक र्ोिना र मध्र्कालीन खिन संरिनालाई मलू 

आधार बनाउनज पनेछ ।   

(६) काठेखोला गाउँपावलकाको घाटा बिेट वनमानण गनजनपने भएमा घाटापवूतन गन ेस्रोत समेतको खाका तर्ार गनजनपनेछ । 

(७) बिेट तथा कार्नक्रम तिजनमा, छलफल एिम ् बिेटको मस्र्ौदालाई अवन्तम रुप वदई पाररत गदान अपनाउनजपन े कार्नविवध 

तोवकएबमोविम हुनछे ।  

६. बजेट लिकासााः  

(१) सभाबाट बिेट स्िीकृत भएको सात वदनवभर स्िीकृत बिेट वििरण अनजसार खिन गने अवख्तर्ारी गाउँपावलका अध्र्क्षले 

प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृतलाई बिेटको खिन गन े अवख्तर्ारी प्रदान गनजन पदनछ । अवख्तर्ारी प्राप्त भइसकेपवछ प्रमजख 

प्रशासकीर् अवधकृतले मातहत कार्ानलर्/माहाशाखा/शाखा/िडा कार्ानलर् प्रमजखलाई पन्र वदनवभर बिेटसवहत खिन गने 

अवख्तर्ारी वदन सक्नछे ।  

(२)  उपदफा (१) बमोविमको अवख्तर्ारीप्राप्त भएपवछ तोवकएबमोविम बैकमाफन त प्रावप्त, वनकासा र भजक्तानी गनजनपनेछ । तर 

आवथनक िषनको अवन्तम वदनमा ऋण दावर््िको भजक्तानी र वहसािवमलानबाहकेको अन्र् भजक्तानी सम्िन्धी काम हुनेछैन ।  

(३) उपदफा (२) बमोविम प्रावप्त, वनकासा तथा भजक्तानी गदान संघीर् महालेखा वनर्न्रक कार्ानलर्ले तोवकवदएको मापदण्ड 

बमोविम हुनेगरी एकल खाता कोष प्रणाली अिलम्िन गररनछे ।  

(४) रकम वनकासा भएपवछ तोवकएका कमनिारीको संर्जक्त दस्तखतबाट बैंक खाता सचिालन गनजन पनछे ।  

(५) स्िीकृत बिेट तथा कार्नक्रम बमोविम स्िीकृत बिेटको पररवधवभर रहरे प्रिवलत कानजन बमोविम खिन गन,े लेखा राखी िा 

राख्न लगाई लेखा पेस गने, लेखापरीक्षण गराउन,े बेरुिज फछ्र्र्ौट गन ेर कार्नपावलकामा पेस गने उत्तरदावर््ि लेखा उत्तरदार्ी 

अवधकृतको हुनछे ।  

(६) र्स कानजन र प्रिवलत अन्र् कानजन बमोविम रकम वनकासा वदन ेतथा कोष सचिालन गन ेगराउन ेसम्िन्धी अन्र् कार्नविवध 

तोवकएबमोविम हुनछे ।  

७. बजेट िोक्का िा लिर्न्रण गिि सक्िेाः  



 

 

दफा ६ मा िजनसजकै कज रा लेवखएको भएतापवन काठेखोला गाउँपावलकाको आवथनक वस्थवत र सवचित कोषमा िम्मा रहकेो रकमलाई 

मध्र्निर गरी विवनर्ोवित रकममा आिश्र्कता अनजसार काठेखोला गाउँपावलकाको पणून िा आंवशक रुपमा रोक्का िा वनर्न्रण गनन 

सक्नेछ ।  

८. खिि गिन कार्िलिलिाः  

काठेखोला गाउँपावलकाको कार्न तथा आर्ोिना सचिालन गने, धरौटी, दस्तजर, सेिा शजल्क वलन,े पेसकी वदन ेतथा फछ्र्र्ौट गने, नगदी 

तथा विन्सी सम्पवत्तको संरक्षण गन,े वललाम वबक्री गन,े वमन्हा वदन ेसम्बन्धी कार्नविवध तोवकएबमोविम हुनेछ ।  

९. िकिान्ति तथा श्रोतान्तिाः  

(१) काठेखोला गाउँपावलकाको स्िीकृत बिेटको कज नै एक बिेट उपशीषनक अन्तगनतको खिन शीषनकमा रकम नपजग भएमा सो 

नपजग भएको रकम कज नै एक िा एकभन्दा बढी शीषनकमा बित हुन ेरकमबाट बीस प्रवतशतमा नबढ्ने गरी गाउँ कार्नपावलकाले 

रकमान्तर गनन सक्नेछ । 

(२) तर, पूँिीगत शीषनकबाट िालू शीषनकमा रकमान्तर गनन सक्नछैेन ।  

(३) उपदफा (१) बमोविमको अवधकार आिश्र्कता अनजसार गाउँ कार्नपावलकाले प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृतलाई प्र्र्ार्ोिन 

गनन सक्नछे ।  

(४) काठेखोला गाउँपावलकाको विवनर्ोिन अन्तगनत कज न ैएक प्रकारको खिन व्र्होन ेश्रोतमा रहकेो रकम अको श्रोतमा सान ेर 

भजक्तानी विवध पररितनन गन ेअवधकार सभाको हुनेछ ।   

(५) रकमान्तर तथा स्रोतान्तर सम्िन्धी अन्र् व्र्िस्था तोवकएबमोविम हुनछे ।  

१०. बजेट लिताि हुिेाः  

स्िीकृत बावषनक बिेटमा विवनर्ोिन भै वनकासा भएको रकम कज नै कारणिश खिन हुन नसकी खिन खातामा बाँकी रहमेा आवथनक िषनको 

अन्तमा सवचित कोषमा वफतान दावखला गनजनपनेछ ।  

परिच्छेद–४ 

कािोबािको लेखा 

११. कािोबािको लेखााः  

(१) विवनर्ोिन, धरौटी एिं रािस्ि तथा अन्र् कारोिारको लेखा दोहोरो लेखा प्रणालीको वसद्घान्त बमोविम नगदमा आधाररत 

लेखा प्रणाली अनजसार रावखनछे । तर महालेखा वनर्न्रक कार्ानलर्ले नगदमा आधाररत लेखा प्रणालीलाई पररमािनन गरी 

पररमाविनत नगद आधार िा प्रोदभािी आधारमा लेखा राख्ने गरी तोकी वदन सक्नछे ।  

(२) उप वनर्म (१) बमोविमको लेखा राख्नका लावग आिश्र्क लेखा ढाँिा महालेखा परीक्षकबाट स्िीकृत भए बमोविम हुनेछ ।  

(३) काठेखोला गाउँपावलकाको अनजदान, सहार्ता, लगानी, विवनर्ोिन, रािस्ि तथा धरौटीका अवतररक्त अन्र् सिै प्रकारका 

कारोिार र खिनको लेखा काठेखोला गाउँपावलकाले तर्ार गरी राख्नजपनेछ ।  

(४) लेखा उत्तरदार्ी अवधकृतले तोवकएको समर्वभर विवनर्ोिन, रािस्ि, धरोैटैी लगार्तको एकीकृत वित्तीर् वििरण तर्ार 

गरी गाउँ कार्नपावलका, गाउँ सभा तथा महालेखा वनर्न्रक कार्ानलर्मा उपलव्ध गराउनज पनछे ।  

(५) आफ्नो वनकार् र मातहत कार्ानलर्को सम्पवत र दावर््िको लेखाङ्कन एिम ् प्रवतिेदन गने दावर््ि लेखा उत्तरदार्ी 

अवधकृतको हुनछे ।  

१२. लजभिेिाि व्र्लि जिािदेही हुिे ःाः  

(१) विम्मेिार व्र्वक्तले प्र्रे्क कारोबार स्पि दवेखने गरी प्रिवलत कानजनले तोकेबमोविमको ररत पजर्ानई लेखा तर्ार गरी गराई 

राख्नज पनछे ।  



 

 

(२) आवथनक प्रशासन सचिालन गदान मातहत कार्ानलर्ले प्रिवलत कानजनको पालना गरे नगरेको सम्बन्धमा आिश्र्कता अनजसार 

रेखदखे, िाँिबजझ तथा वनरीक्षण गने र मातहत कार्ानलर्को वहसाब केन्रीर् वहसाबमा समािेश गराउने उत्तरदावर््ि लेखा 

उत्तरदार्ी अवधकृतको हुनछे ।  

(३) उपदफा (१) िमोविम लेखा तर्ार गरे नगरेको िा उपदफा (२) बमोविम लेखा उत्तरदार्ी अवधकृतले रेखदखे, िाँिबजझ तथा 

वनरीक्षण गदान िा लेखापरीक्षण हुदँा प्रिवलत कानजनद्वारा वनधानररत प्रवक्रर्ा परूा नगरी कारोबार गरेको िा अन्र् कज नै कैवफर्त 

दवेखन आएमा विम्मेिार व्र्वक्तले ्र्सको ििाफदहेी िहन गनजन पनेछ ।  

(४) (४) कज नै मनावसब कारणले लेखा सम्बन्धी काममा अवनर्वमत हुन गएमा विम्मेिार व्र्वक्तले तोवकएको अिवधवभर अवधकार 

प्राप्त अवधकारीसमक्ष कारण खजलाई वनर्वमत गराउनका लावग पेस गरेमा लेखा उत्तरदार्ी अवधकृतलेतोवकएको म्र्ाद वभर 

्र्स सम्बन्धमा आिश्र्क वनणनर् गनजन पनछे । तर मनावसि कारण नभई लेखा सम्बन्धी काममा अवनर्वमत हुन आएको 

दवेखन आएमा लेखा उत्तरदार्ी अवधकृतले विम्मेिार व्र्वक्तलाई पवहलो पटक प िँ सर् रूपैर्ाँ र ्र्सपवछ पवन दोहोररन 

आएमा पटकै वपच्छे एक हिार रूपरै्ाँ िररिाना गरी प्रिवलत कानजन बमोविम विभागीर् कारबाहीसमेत गनन सक्नेछ ।  

(५) उपदफा (४) बमोविम वनणनर् वदनज पन े अवधकारीले तोवकएको म्र्ादवभर वनणनर् नवदएमा वनिलाई एक तहमावथको 

अवधकारीले पवहलो पटक पाँि सर् रूपैर्ाँ र सोही अवधकारीबाट पजन्ः अको पटक ्र्स्तो कार्न दोहोररन गएमा एक हिार 

पाँि सर् रूपैर्ाँिररिाना गनजन पनेछ ।   

(६) उपदफा (२) बमोविम रेखदखे, िाँिबजझ तथा वनरीक्षण हुदँा र्ो कानजन तथा र्स कानजन अन्तगनत बनकेो वनर्म बमोविम 

वनधानररत प्रवक्रर्ा परूा नगरी कारोबार गरेको दवेखन आएमा िा अन्र् कज नै कैवफर्त दवेखन आएमा िाँि गनन पठाउने तालजक 

कार्ानलर्ले कलम ै वपच्छे दजई सर् रूपैर्ाँ िररिाना गनन सक्नछे । एउटै विम्मेिार व्र्वक्तलाई तीन पटकभन्दा बढी िररिाना 

भइसकेपवछ पजन्ः ्र्स्तो कार्न दोहोररन आएमा कलमैवपच्छे पाँि सर् रूपैर्ाँ िररिाना गरी प्रिवलत कानजन बमोविम 

विभागीर् कारबाहीसमेत गनजन पनेछ । 

(७) र्ो कानजन िा र्स कानजन अन्तगनत बनेको वनर्म बमोविम लेखा राख ेनराखेको, लेखा दावखला गरे नगरेको र लेखापरीक्षण 

गराए नगराएको सम्बन्धमा समर् समर्मा िाँि, वनरीक्षण गरी आन्तररक वनर्न्रण र रेखदखे गन ेविम्मेिारी प्रमजख प्रशासकीर् 

अवधकृतको हुनछे ।  

१३. िाजथि दालखला ि िाजथि लेखााः  

(१) प्रिवलत कानजनबमोविम काठेखोला गाउँपावलका लाई प्राप्त हुन ेरािस्ि तथा अन्र् आर् रकमहरु कार्ानलर्मा प्राप्त भएपवछ 

तोवकएबमोविम सवचित कोषमा आम्दानी दवेखन ेगरी बैंक दावखला गनजन पनछे ।  

(२) रािस्िको लगत तथा लेखा राख्न े तथा फाँटिारी पेस गने, लेखापरीक्षण गराउने र ्र्सको अवभलेख राख्ने उत्तरदावर््ि 

प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृतको हुनछे ।  

१४. िगदी लजन्सी दालखला गिन ि लेखा िाख्िेाः  

(१) विम्मेिार व्र्वक्तले आफ्नो विम्मामा आएको सरकारी नगदीको हकमा सोही वदन िा ्र्सको भोवलपल्ट तोवकएको बैंक 

खातामा र विन्सी मालसामान भए सात वदनवभर तोवकएको स्थानमा दावखला गरी श्रेस्ता खडा गनजन पनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोविमको म्र्ादवभर विम्मेिार व्र्वक्तले नगदी तथा विन्सी दावखला गरेको श्रेस्ता खडा गनन नसकेमा ्र्सको 

मनावसि कारण खजलाई एक तह मावथको अवधकारी समक्ष म्र्ाद थपका लावग अनजरोध गनन सक्नेछ । र्सरी अनजरोध भैआएमा 

एक तहमावथको अवधकारीले मनावसि कारण दखेेमा एकै पटक िा दजई पटक गरी बढीमा पैंतालीस वदनसम्मको म्र्ाद 

थवपवदन सक्नछे ।  

(३) उपदफा (२) बमोविम थवपएको म्र्ादवभर पवन श्रेस्ता खडा नगने विम्मेिार व्र्वक्तलाई एक तहमावथको अवधकारीले कलम ै

वपच्छे पाँि सर् रूपैर्ाँ िा वबगोको दश प्रवतशतसम्म िररिाना गनन सक्नेछ । 



 

 

(४) आफ्नो विम्मामा आएको सरकारी नगदी सोही वदन िा ्र्सको भोवलपल्ट तोवकएको बैंक खातामा दावखला नगरेको दवेखन 

आएमा सम्बवन्धत प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृतले दश वदनसम्म वढलो गरेको भए दश प्रवतशत िररिाना गरी सो दावखला गनन 

लगाउने र पन्र वदनसम्म वढलो गरेको भए पन्र प्रवतशत िररिाना गरी सोसमते दावखला गनन लगाउने र पन्र वदनभन्दा बढी 

वढलो गरेको भए पच्िीस प्रवतशत िररिाना गरी नगद दावखला गनन लगाई कसजरको मारा अनजसार प्रिवलत कानजन बमोविम 

विभागीर् कारबाहीसमेत गनन गराउन सक्नेछ ।  

(५) उपदफा (४) मा िे सजकै कज रा उल्लेख भएता पवन र्दी गाउँपावलका क्षरेवभरका सबै िडाहरुमा बावणज्र् बैंकहरुको शाखा 

उपलब्ध नभएको अिस्थामा आफ्नो विम्मामा आएको सरकारी नगदी अवधकतम १५ वदन वभर तोवकएको िैंक खातामा 

दावखला गने व्र्िस्था गनजनपन ेछ। 

 

१५. आलथिक प्रलतिेदि पेस गिनाः 

(१) लेखा उत्तरदार्ी अवधकृतले तोवकएको अिवधवभर प्र्रे्क आवथनक िषनको सवचित कोषको अवतररक्त विवनर्ोिन, रािस्ि, 

धरौटी, िैदवेशक अनजदान र ऋण सहार्ता तथा लगानीको एकीकृत आवथनक वििरण तर्ार गरी गाउँकार्नपावलका, गाउँसभा, 

महालेखा वनर्न्रक कार्ानलर् र महालेखा परीक्षकको कार्ानलर्मा प्रवतिेदन पेस गनजन पनेछ ।  

(२) विम्मेिार व्र्वक्तले कारोबारको लेखा र सम्बवन्धत कागिात तोवकएको कार्ानलर्मा िा लेखापरीक्षक समक्ष तोवकएबमोविम 

दावखला गनजन पनेछ ।   

(३) काठेखोला गाउँपावलकाको वित्तीर् वििरण नपेाल सरकारले अिलम्िन गरेको आवथनक सङ्केत तथा िगीकरण अनजरुपको 

हुनेछ ।  

(४) रािस्ि, नगदी, विन्सी तथा धरौटी दावखला गने तथा ्र्सको लेखा अवभलेख अद्यािवधक रूपमा राख्ने अन्र् कार्नविवध 

तोवकएबमोविम हुनछे ।  

१६. हािी िोक्सािी असजल उपि गरििेाः  

र्स पररच्छेद बमोविम राख्नजपने कारोबारकोलेखा ठीकसंग नराखकेो कारणबाट काठेखोला गाउँपावलका लाई कज नै वकवसमको हानी 

नोक्सानी तथा क्षवत हुन गएमा ्र्सरी पनन गएको हानी नोक्सानी तथा क्षवतपवूतन विम्मेिार व्र्वक्तबाट सरकारी बाँकी सरह असजल उपर 

गररनेछ ।  

परिच्छेद–५ 

आन्तरिक लिर्न्रण, लेखापिीिण तथा बेरुजज असजल िछ्र्रै्ट 

 

१७. आन्तरिक लिर्न्रण प्रणालीाः  

(१) काठेखोला गाउँपावलकाको आफ्नो र मातहतका कार्ानलर्को आन्तररक वनर्न्रण प्रणाली सजदृढ गनन कार्नर्ोिना बनाई 

लागगूनजन पनेछ ।  

(२) आन्तररक वनर्न्रण कार्नर्ोिना लाग ू गदान महालेखा वनर्न्रक कार्ानलर्ले िारी गरेको आन्तररक वनर्न्रण प्रणालीको 

वसद्धान्त, नीवत, ढाँिा र कार्नविवधलाई मागनदशननको रुपमा वलनजपनेछ ।  

१८. आन्तरिक लेखापिीिणाः  

(१) काठेखोला गाउँपावलका र मातहत कार्ानलर्हरुको आवथनक कारोिारको आन्तररक लेखापरीक्षण वनर्वमतता, वमतव्र्वर्ता, 

कार्नदक्षता र प्रभािकाररताका आधारमा तोवकएको मापदण्डवभर रही काठेखोला गाउँपावलकाको आन्तररक लेखापरीक्षण 

शाखा िा तोवकएको अवधकृतबाट हुनेछ ।  

(२) काठेखोला गाउँपावलकाको आन्तररक लेखापरीक्षण सम्िन्धी अन्र् व्र्िस्था तोवकएबमोविम हुनछे ।  



 

 

(३) काठेखोला गाउँपावलकाको आन्तररक िा अवन्तम लेखापरीक्षण हुदँा सरकारी नगदी िा विन्सी मालसामानको लगत छज ट 

गरेको िा सरकारलाई हानी नोक्सानी पजर्ानइएको दवेखएमा प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृतले ्र्स्तो विम्मिेार व्र्वक्तबाट हानी 

नोक्सानी भएको रकम असजल गरी कसजरको मारा अनजसार विभागीर् कारबाहीसमते गनन सक्नेछ ।  

१९. थपष्टीकिण िलदिे उपि कािबाही ःाः  

(१) कार्ानलर्को सरकारी नगदी विन्सी आर्–व्र्र्को लेखा आकवस्मक वनरीक्षण गदान िा आन्तररक िा अवन्तम 

लेखापरीक्षणकोवसलवसलामा सोवधएको प्रश्नको ििाफ िा माग गररएबमोविमको लेखा तथा वििरण तोवकएको म्र्ादवभर 

दावखला गनजन सम्बवन्धत लेखा उत्तरदार्ी अवधकृत र विम्मेिार व्र्वक्तको कतनव्र् हुनछे ।  

(२) उपदफा (१) बमोविम तोवकएको म्र्ादवभर काम सम्पन्न गनन नसवकने भई मनावसि मावफकको कारणसवहत म्र्ाद थपका 

लावग अनजरोध गरेमा र ्र्स्तो कारण मनावसि दवेखएमा सो प्रश्न सोधनी गने िा वििरण माग गने अवधकारी िा वनकार्ले 

मनावसि मावफकको म्र्ाद थप गररवदन सक्नछे ।  

(३) उपदफा (१) र (२) बमोविम वदइएको म्र्ादवभर सोवधएको प्रश्नको ििाफ िा माग गररएको लेखा पेस गनन नसक्नलेे बेरुिज िा 

कैवफर्त दवेखएको रकम व्र्होनजन पनेछ ।  

२०. बेरुजज असजल िछ्र्रै्ट लिर्लित ि लगत कार्ि गिनाः 

(१) महालेखा परीक्षकको प्रवतिेदनमा औलं्र्ाएको िेरुिज असजल उपर गनजन पन ेतथा वतनजन िजझाउनज पन ेभनी ठहर्ानइएको रकमको 

लगत कार्ानलर्ले अध्र्ािवधक गरी गराई राख्नजपनेछ ।  

(२) लेखापरीक्षणबाट दवेखएको मस्र्ौट र वहनावमना भएको रकम िा तोवकएबमोविम वनर्वमत हुन नसकेको िेरुिज रकम विम्मेिार 

व्र्वक्तबाट असजल उपर गनजनपनेछ ।  

(३) महालेखा परीक्षकको िावषनक प्रवतिेदनमा औल्र्ाएको बेरुिज सम्बन्धमा कार्नपावलकाको अनजमवतले सभामा उपवस्थत भई 

आफ्नो प्रवतवक्रर्ा व्र्क्त गन ेर बेरुिज फछ्र्र्ौट सम्िन्धी काम कारिाही गन ेगराउने उत्तरदावर््ि लेखा उत्तरदार्ी अवधकृतको 

हुनेछ ।  

(४) िेरुिज असजल फछ्र्रै्ट, वनर्वमत र लगत कार्म गने सम्िन्धमा सभामा छलफल भई प्रवतिेदन स्िीकृत भएपवछ सो प्रवतिेदनमा 

उल्लेवखत सजझािहरु कार्ानन्िर्न गन े गराउन े दावर््ि कार्नपावलकाको वनदशेनबमोविम सम्िवन्धत लेखा उत्तरदार्ी 

अवधकृतको हुनछे ।  

(५) बेरुिज फछ्र्र्ौट सम्िन्धी अन्र् कार्नविवध तोवकएबमोविम हुनछे ।  

परिच्छेद–६ 

बिबजझािथ, लललाि, लबक्री तथा लिन्हा सभबन्िी व्र्िथथा 

२१. बिबजझािथ  

(१) काठेखोला गाउँपावलकाका वनिानवित प्रवतवनवधले आफ्नो विम्मामा रहकेो कागिात तथा विन्सी सामान आफ्नो पदािवध 

समाप्त हुनजभन्दा पन्र वदन अगािै वफतान बजझाई सोको प्रमाण वलनज पनछे ।  

(२) कमनिारी सरुिा िा बढजिा हुदँा िा अिकाशप्राप्त गदान िा लामो अिवधमा कािमा िा वबदामा रहदँा आफ्नो विम्मामा रहकेो 

नगदी विन्सी िा सरकारी कागिात तोवकएको म्र्ादवभर बरबजझारथ गरी तोवकएको ढाँिामा बरबजझारथको प्रमाणपर वलनज 

पनेछ ।  

(३) उपदफा (१) बमोविम बरबजझारथ नगन ेव्र्वक्त िहालिाला कमनिारी भए प्रिवलत कानजनबमोविम वनिको तलबभत्ता रोक्का 

राखी र बहाल टजटेको व्र्वक्त भए वनिको वनितृ्तभरण िा उपदान रोक्का राखी एिम ्वनितृ्तभरण, उपदान नपाउने िा उपदान 

वलइसकेको व्र्वक्त भए स्थानीर् प्रशासन द्वारा पक्राउ गरी बरबजझारथ गनन लगाइनछे ।  

(४) समर्मा बरबजझारथ नगरेको कारणबाट सरकारी नगदी, विन्सी िा कज न ैधनमाल नोक्सान भएमा नोक्सान भए बराबरकोरकम र 

सोही बराबरको वबगो रकम प्रिवलत कानजनबमोविम सम्बवन्धत व्र्वक्तबाट असजल उपर गररनेछ ।  



 

 

(५) बरबजझारथ गने अन्र् प्रवक्रर्ा तोवकएबमोविम हुनछे ।  

२२. िगदी लजन्सी दजरुपर्ोग एिि ्िथर्ौट िएिा कािबाही गरििे ःाः  

(१) कार्ानलर्को सरकारी तहवसल तथा विन्सी भण्डार आन्तररक लेखापरीक्षण गदान िा अवन्तम लेखापरीक्षण गदान िा कज न ै

तिरले िाँि हुदँा सरकारी रकम मस्र्ौट भएको दवेखन आएमा प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृतले प्रिवलत कानजनबमोविम सो 

मस्र्ौट गने उपर आिश्र्क कारबाही गनजन गराउनजपनेछ ।  

(२) सािनिवनक सम्पवत्तको विम्मा, ्र्सको लगत, संरक्षण, िरिजझारथ र ििाफदहेी सम्िन्धी अन्र् व्र्िस्था तोवकए बमोविम 

हुनेछ ।  

 

 

 

२३. लललाि लबक्री तथा लिन्हा लदिेाः  

(१) र्स कानजन तथा र्स अन्तगनत बनेको वनर्म बमोविम विन्सी वनरीक्षण गदान टजटफज ट तथा बेकम्मा भई काम नलाग्न े भनी 

प्रवतिेदनमा उल्लेख भएका मालसामानहरू प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृतले आिश्र्क िाँिबजझ गदान वललाम वबक्री गनजनपन े

भनी ठहर्ानइएको मालसामान तोवकए बमोविमको कार्नविवध अपनाई वललाम वबक्री गनन सवकनछे ।  

(२) र्स कानजनमा अन्र्र िजनसजकै कज रा लेवखएको भएतापवन प्राकृवतक प्रकोप, दजघनटना िा आफ्नो काबजबावहरको पररवस्थवतले गदान 

तथा सजखािती भई िा वखएर, सडेर गई िा अन्र् कारणबाट सरकारी हानी नोक्सानी हुन गएको िा ऐन बमोविम वललाम 

बढाबढ हुदँा पवन नउठेको िा उठ्ने वस्थवत नदवेखएकोमा कार्नपावलकाबाट तोवकए बमोविमको कार्नविवध अपनाई वमन्हा 

वदन सवकनेछ ।  

परिच्छेद–७ 

लिलिि 

२४. काि, कतिव्र्, अलिकाि तथा लजभिेिािीाः 

लेखा उत्तरदार्ी अवधकृत, कार्ानलर् प्रमजख, विम्मेिार व्र्वक्त लगार्त नगदी िा विन्सी सम्िन्धी काम गने अन्र् अवधकारीको काम, 

कतनव्र्, अवधकार तथा विम्मेिारी तोवकएबमोविम हुनछे ।  

(२) उपदफा (१) िमोविम तोवकएको काम, कतनव्र्, अवधकार तथा विम्मेिारी अनजसार सम्िवन्धत व्र्वक्तले ििाफदवेहता बहन गनजनपनेछ 

।  

२५. लित्तीर् प्रलतिेदि साििजलिक गिजिपिनाः  

र्स कानजन र अन्र् प्रिवलत कानजन बमोविम तर्ार गनजनपन ेवित्तीर् प्रवतिेदनहरु सम्िवन्धत वनकार्मा पेस भएको वमवतले सात वदनवभर 

विद्यजतीर् िा अन्र् उपर्जक्त माध्र्मबाट सािनिवनक गनजनपनेछ ।  

२६. आलथिक प्रशासिको सचिालिाः  

(१) काठेखोला गाउँपावलकाको आवथनक प्रशासन सचिालन सम्िन्धी व्र्िस्था तोवकएिमोविम हुनछे ।  

(२) उपदफा (१) िमोविमको व्र्िस्था नभएसम्मका लावग र्ो कानजन र र्सअन्तगनत तोवकए बमोविमको आवथनक प्रशासन 

सचिालन गनन आिश्र्क पने िनशवक्तको पररिालन र व्र्िस्थापन महालेखा वनर्न्रक कार्ानलर्ले गनेछ । तर महालेखा 

वनर्न्रक कार्ानलर्ले नतोकेसम्म सावबक िमोविम काठेखोला गाउँपावलकाका  बाटै तोवकए बमोविम हुनेछ ।  

२७. सङ्घीर् ि प्रदेश आलथिक कार्िलिलि कािजिलाई आिाि िान्िजपिनाः 

काठेखोला गाउँपावलकाको सभाले आवथनक कार्नविवध सम्बन्धी कानजन बनाउँदा सङ्घीर् र प्रदशे आवथनक कार्नविवध कानजनमा भएका 

व्र्िस्थालाई मागनदशननका रुपमा वलई सो बमोविम गनजन गराउनजपनेछ ।  

२८. लिद्यजतीर् प्रलिलिको प्रर्ोग गिि सक्िेाः  



 

 

(१) र्स कानजन बमोविम आवथनक कारोिारको लेखा व्र्िवस्थत गनन उपर्जक्त विद्यजतीर् प्रणलीको प्रर्ोग गनन सवकनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोविमको आिश्र्क प्रणाली काठेखोला गाउँपावलका आंफैले विकास गरी िा महालेखा वनर्न्रक 

कार्ानलर्बाट प्राप्त गरी लाग ूगनन सवकनेछ ।  

(३) उपदफा (२) िमोविम विकास गररएको प्रणालीमा समािेश नभएको िा पर्ानप्त नभएको कज न ैप्रणाली विकास गनजनपन ेभएमा 

लेखाको वसद्घान्त एि वम्ित्तीर् ढाँिाको एकरुपताका लावग तोवकए बमोविम महालेखा वनर्न्रक कार्ानलर्को समेत परामशन 

वलनजपनछे ।  

२९. लेखापिीिण सहजीकिण सलिलताः  

(१) काठेखोला गाउँपावलका बाट सम्पादन गररन ेकार्नहरुमा आन्तररक वनर्न्रण प्रणाली अिलम्िन गरी प्रभािकारी, दक्षतापणून 

एिं वमतव्र्र्ी रुपमा सम्पादन गनन, वित्तीर् प्रवतिेदनहरुलाई समर्म ैतर्ार गनन तथा विश्वसनीर् बनाउन, बेरुिज फछ्र्र्ौट गनन 

गराउन गाउँ कार्नपावलकाले आफू मध्रे्बाट तोकेको सदस्र्को अध्र्क्षतामा काठेखोला गाउँपावलकाको आन्तररक 

लेखापरीक्षण गनन तोवकएको अवधकृत, प्रमजख प्रशासकीर् अवधकृतले तोकेको गाउँपावलकाको अवधकृत र प्राविवधक 

अवधकृतसमेत रहकेो एक लेखापरीक्षण सहिीकरण सवमवत गठन गनछे ।  

(२) लेखापरीक्षण सहिीकरण सवमवत सम्िन्धी अन्र् व्र्िस्था तोवकएबमोविम हुनछे ।  

३०. अलिकाि प्रत्र्ार्ोजिाः र्ो कानजन िा र्सअन्तगनत बनेको वनर्मबमोविम कज नै कार्ानलर् िा अवधकारीलाई प्राप्त अवधकार मध्रे् 

तोवकए बमोविमका अवधकार िाहकेका अन्र् अवधकार कज न ैअवधकारीले प्रर्ोग गने गरी प्र्र्ार्ोिन गनन सवकनेछ ।  

३१. लिर्ि लिदनलशका िा कार्िलिलि बिाउिे अलिकािाः  

र्स ऐनको उद्दशे्र् कार्ानन्िर्न गनन गाउँकार्नपावलकाले आिश्र्क वनर्महरू, वनदवेशका, कार्नविवध िा मागनदशनन बनाउन सक्नछेन ्। 
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